[image: image1.jpg]|
|

dxo
diy |

"BLOUL™ g OI91BhALl OHAIILID
1 ouraodAumodu ‘oHed0doWAHO

MyHHMIIUATIATEHOE JOIIKOJIBHOE o6pa\303aTenLHoe yUpEeXIEHUE
«Jletckuit can Ne 7 «OroH€x» T. 3eNeHOKyMCKa CoBeTcKOro paiioHa»
WMHH — 2619008898, KIIIT - 261901001, OI'PH — 1022601010002
“tern: (86552) 6-05-78, 6-47-80, ropoi 3eneHOKyMCK, Iuiouans 1 Mas, 3

E-mail: ogonek7@inbox.ru

- P o
L COBET

TIPUHSTO [IPUHSATO PKAEHO
[TenarornyeckuM COBETOM CoBeToM YUpeKIeHUs :

MJIOV «Jlerckuit cam Ne 7 MJIOV «Jletckuii cax Ne 7

«Oronek» «OroHek»

TIpotokon Ne 4 ot 09.01.2019r.  TIporokon Ne 2 ot 09.011.2019r.

A7 A» aCIOKOBa
\J / "‘é'y .| ’7*0
ed =~
ITonoxeHue 0 BeAeHHH a1(aBUTHOH KHHIH 3alIHCH BOCITHTAHHHUKOB

MyHHUMIAIBHOTO A0MKOJbHOr0o 00Pa30BaTe/IbHOTO YPeKACHHUS

«erckwmii cag Ne 7 «Oronex» r. 3eneHokymcka CoBerckoro paiona»

|

1. O0mne noJI0KEHHS.

1.1. Hacrosmee IlonoxeHue © BefeHHH al(aBUTHOW KHHIH  3allUCH
BOCIMTaHHUKOB (mamee — Kuwra) paspaboraHo A MYHMLHMIAIbHOTO
JOIMIKOJIBHOTO 06pa3oBaTesbHoro yupexienus «Jlerckuit cag Ne 7 «Oronex» T.
3eneHokyMcka COBETCKOTO paiioHa» (anee - YUpeXICHHE) B COOTBETCTBHH C
3akoHoM P® Ne 273-®3 ot 29.12.2012 roma «O6 obpazoBanun B Poccuiickoit
®enepanuu», IlprkasoM MHHHCTEpPCTBA 00pa3sOBaHMA W HayKu Ne 293 ot
08.04.2014 roma «OO6 yTBepXKIEHHHM TOpsSAKAa MpHeMa Ha OOy4eHue o
00pa3oBaTebHBIM IIPOrpaMMaM JlOHIKQJIBHOI% obpazoBanus», Ycrasom MJIOVY ¢
LeNBI0 peryiaMeHTali paboTel ¢ KHUro 1 ONpeseNseT MopsiIoK JIEUCTBUHN BCEX
KaTeropuil COTPYIHMKOB YUpEXIEHUs, y4aCTBYIOLIUX B paboTe MO BEAECHHMIO
an(aBUTHOM KHUTH 3aIIUCH BOCTIUTAHHHKOB. |

1.2. Hactosmee IlomoxeHue  yTBEpXJIaeTcd  NMPUKAa3OM  PYKOBOIHUTEIA
YupexeHus U ABISETCs 0053aTebHBIM sl BCeX KaTeropuit €€ Mefarornieckux
1 afIMUHUACTPATHBHBIX paOOTHUKOB.

1.3. Knura sBASETCS OCHOBOW IEPBHYHOIO 'y4yeTa, BEAETCS PYKOBOAUTEIEM
YypesxaeHus WM OTBETCTBEHHBIM JILIOM.

2. TpeGoBaHHs K BEJ€HHIO H XPAHEHHIO
aJ(paBUTHOH KHUIH 3aNHCH BOCTHTAHHHKOB.

2.1. Kuura xpaHuTcs Kak JOKYMEHT rocy,uaf?CTBeHHoro 3HAYEHHUS] U NP CMEHE
PYKOBOJHTENS Y UpEXAEHHs epelaeTcs 1Mo aKTy.

2.2. B Knaury 3anuceiBarOTCsS BCE BOCIUTAHHUKH Yﬁpemneﬂnﬂ. E>xeronHo CIMCOK
[OMONHSETCS 3aMACHIO BOCIATAHHUKOB HOBOTO TIPHEMA (3a4HCIICHELS).

2.3. Bocnuranuuku 3aHocsaTcs B KHury B ajg(paBUTHOM IMOPSJIKE, HE3aBUCUMO OT
rpyIil, B KOTOPBIE OHU 3a4HCIJICHBI.

2.4. Jlns xaxoit GyKBEI apaBuTa OTBOJATCS OT/ENbHbIE CTPaHHMI(bl B KHure v mo —





каждой букве, ведется своя порядковая нумерация.
2.5. Порядковый номер записи воспитанника в Книге является одновременно номером личного дела воспитанника. 
2.6. На личном деле этот номер проставляется в виде дроби (например, № 5/А означает, что воспитанник занесен в  Книгу под № 5 на букву «А»). 
2.7. Ведение записи о выбытии (отчисления) воспитанников из Учреждения: отчисленным считается воспитанник, прекративший посещение Учреждения вследствие перемены места жительства,  отчисленный в порядке перевода в другое ДОУ или в связи с получением дошкольного образования (завершением обучения).
2.8. Временное прекращение посещения (например, по болезни или отпуск) в Книге не отмечается.
2.9. Выбытие (отчисление) воспитанника оформляется приказом руководителя Учреждения с занесением всей информации в соответствующие графы Книги. Приложение № 1.
2.10. Если ранее отчисленный (выбывший) из Учреждения воспитанник, уход которого оформлен приказом, снова возвратился, то он записывается в Книгу как вновь зачисленный (поступивший).
2.11. При полном использовании всех страниц Книги продолжение записей производится в новой Книге в порядке последующих номеров по каждой букве.
2.12. Все записи в Книге должны вестись четко, аккуратно, шариковой ручкой, без сокращений (аббревиатура МДОУ допускается).
2.13. Исправления в Книге скрепляются подписью руководителя и печатью Учреждения.
2.14. Книга постранично пронумеровывается, прошнуровывается и скрепляется подписью руководителя и печатью Учреждения.
2.15.Книга хранится в кабинете руководителя Учреждения. 

3. Контроль за ведением алфавитной книги записи воспитанников.
3.1. Контроль за ведением Книги осуществляется не менее 2-х раз в год руководителем Учреждения.
3.2. По результатам проверки руководителем составляется справка.
3.3. По итогам контроля руководитель Учреждения вправе применять к ответственному лицу за ведение Книги меры поощрения и взыскания.
	
	
	Приложение № 1

к Положению о ведении алфавитной книги записи
воспитанников МДОУ «Детский сад № 7 «Огонек»


АЛФАВИТНАЯ КНИГА
ЗАПИСИ ВОСПИТАННИКОВ

МДОУ «Детский сад № 7 «Огонек»

Левая сторона

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество воспитанника,

 дата рождения, 

место рождения
	Дата зачисления в МДОУ, 

дата и № приказа о зачислении, возрастная группа, название
	Домашний адрес

	1
	2
	3
	4


Правая сторона
	№ личного дела ребенка
	Дата отчисления,

возрастная группа,

название,

дата и № приказа

об отчислении
	Куда отчислен, причина отчисления (смена места жительства (город),
в ДОУ, школу и др.)
	Отметка о выдаче мед. карты ребенка
	Возрастная группа, название, в которую зачислен воспитанник в текущем уч/году (проставляется ежегодно карандашом)

	5
	6
	7
	8
	9
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